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Circolare n. 1 

Assemini, 01/09/2025 

 

Piano Annuale delle Attività dei docenti 

Anno Scolastico 2025/2026 

(Documentazione di riferimento: CCNL di comparto vigente) 

Premessa 

Il Piano definisce, in coerenza col Piano dell’Offerta Formativa, la programmazione di 
massima dell'attività del personale docente: prevede gli impegni del personale docente 
legati all’insegnamento e alle attività collegiali ad esso funzionali. 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di 
tutto ciò che è al momento prevedibile; non è, né può essere esaustivo: può pertanto essere 
modificato in relazione al sopravvenire di nuove esigenze. 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari con la durata 
prevista. Qualora nelle riunioni del Collegio dei Docenti non si esaurisca l’ordine del giorno 
entro il tempo programmato, si procederà con l’aggiornamento della riunione per il 
completamento dei punti rimanenti. 
Gli ordini del giorno del collegio dei docenti potranno essere integrati con ulteriori punti 

determinati    da situazioni nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente 

Scolastico secondo le modalità previste dalla vigente normativa. 

I docenti con più di 6 classi sono invitati a verificare il monte ore complessivo previsto e, in 

caso di superamento delle ore, a presentare presso la segreteria della scuola entro il 15 ottobre 2025, 

uno schema riepilogativo delle ore impegnate e concordare con il Dirigente scolastico gli incontri in 

cui saranno esonerati dalla presenza. Le attività programmate sono quelle definite contrattualmente 

“attività funzionali all’insegnamento” art. 29 lettera a) e b) del CCNL: 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio 

e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle 

attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi 

a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione 
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occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere 

un impegno fino a 40 ore annue; 

Entro il 30 Novembre 2025 i docenti e i team docenti, invieranno le programmazioni 

didattiche e disciplinari di disciplina, di classe e sezione, debitamente sottoscritte, all’indirizzo e-mail 

caic8aj003@istruzione.it . I PEI per gli alunni con disabilità verranno ordinariamente approvati e 

consegnati in Segreteria, dopo aver verificato che siano compilate e sottoscritte tutte le parti previste, 

entro il 30 ottobre 2025. 

Nei consigli di Classe, Interclasse ed Intersezione del mese di ottobre, i docenti contitolari 

delle classi e sezioni presenteranno sinteticamente le programmazioni di Classe alle famiglie. 

I PDP (DSA/BES) verranno predisposti e sottoscritti entro e non oltre il 30 Novembre 2025.  

In presenza di nuove certificazioni ai sensi della Legge 170/2010, i docenti predisporranno il PDP e 

lo condivideranno con le famiglie, non oltre i 30 giorni successivi alla formale presa in consegna 

della documentazione certificativa, qualsiasi sia il periodo dell’anno scolastico corrente. 

Nel presente Piano sono escluse le attività collegiali aggiuntive rientranti nel FIS. 

Le riunioni dei Consigli di classe, interclasse e intersezione sono presiedute dal 
Dirigente o da un suo delegato.  

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente 
autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione.  

Per eventuali incontri su situazioni particolari legate al gruppo classe e/o alunni 
con BES (DSA, ecc.), è necessario richiedere la convocazione di uno specifico 
Consiglio di Classe, Interclasse e Intersezione, al quale parteciperà anche il Dirigente, 
se non altrimenti impegnato. 

 

Elenco delle parti del Piano 

1. Calendario Scolastico delle attività a.s. 2025/2026 

2. Orario definitivo di insegnamento 

3. Impegni integrativi 

4. Attività funzionali all’insegnamento di cui all’art. 29, C 3, lett. a, b e c C.C.N.L. 
 

Si veda dettaglio di seguito allegato. 

 

La Giunta Regionale della Regione Autonoma Sardegna con DELIBERAZIONE N. 
26/28 del 14/05/2025, ha determinato il calendario scolastico per l’annualità 
2025/2026, come da allegato alla presente circolare. 

 
ADATTAMENTO del Calendario Scolastico da parte del CONSIGLIO D’ISTITUTO  

Rispetto al sopra citato calendario il Consiglio d’Istituto, dietro proposta del Collegio dei 
Docenti che ha deliberato in data 30 giugno 2025, ha confermato con delibera n. 4 del 7 

1. Calendario Scolastico a.s. 2025/2026 

2. Calendario Scolastico delle attività didattiche 

mailto:caic8aj003@istruzione.it
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luglio 2025 come segue: 

SOSPENSIONE delle lezioni – 16 febbraio e 27 aprile 2026 

 

 

 
Docenti scuola INFANZIA: 25 ore settimanali 
Docenti scuola PRIMARIA: 22 ore settimanali + 2 di programmazione*  
Docenti scuola SECONDARIA DI I Grado: 18 ore settimanali 

Si vedano orari che saranno allegati e presenti in ogni plesso. 

*Le ore di programmazione della scuola PRIMARIA saranno realizzate sia per classi 
parallele (presso la sede della direzione oppure in quella di Via Asproni, oppure in 
modalità telematica) sia con incontri di programmazione nelle singole sedi/plessi. 
In caso non fosse possibile garantire un numero sufficiente di collaboratori, la 
programmazione del plesso/i interessati verrà spostata nella sede della direzione, 
oppure sarà svolta in modalità telematica. La programmazione seguirà la 
turnazione come da dettaglio nel calendario di sintesi del Piano Annuale allegato 
alla presente, ogni martedì, dalle 15.00 alle 17.00 e dalle 16.00/16.30 alle 
18/0018.30, rispettivamente per i docenti delle classi a TN e a TP. 

 

 
I docenti sono tenuti alle seguenti attività ulteriori e integrative come da normativa 

vigente e/o da deliberazioni degli organi collegiali competenti: 

 

- FORMAZIONE: Partecipare agli incontri di formazione professionale approvati dal 
Collegio Docenti, come da Piano di Formazione deliberato dal Collegio dei Docenti; 

- ATTIVITA’ AGGIUNTIVE: Assolvere le attività aggiuntive (es. Funzione Strumentale, 
membro di commissione, etc.) per le quali abbiano presentato volontaria richiesta 
e siano state formalmente incaricate dal Dirigente Scolastico. Le attività aggiuntive 
saranno retribuite, con criteri determinati dalla contrattazione integrativa 
d’istituto, con il Fondo di Istituto o altre risorse della scuola. Il calendario delle 
attività sarà concordato all’interno dei gruppi di lavoro e comunicato dal referente 
dell’area interessata. Degli incontri dei gruppi di lavoro è redatto un sintetico 
verbale per documentare le presenze e l’oggetto dell’attività svolta. Al termine 
dell’anno i referenti presenteranno al Collegio Docenti una relazione. 

- Rilevazioni nazionali INVALSI: I docenti titolari delle classi II e V scuola primaria e 
delle classi III scuola secondaria di I grado, partecipano alla somministrazione e alla 
correzione delle prove dell’INVALSI. Le azioni relative allo svolgimento delle 
rilevazioni nazionali costituiscono attività ordinarie d’istituto (Dlgs 62/2017 artt. 4 
e 7). 

o La somministrazione delle prove nazionali per le classi II e V della scuola primaria 
(prove cartacee) viene effettuata nel mese di maggio, nelle date individuate 
dall’INVALSI. La correzione delle prove cartacee viene effettuata dai docenti 
titolari delle classi interessate, nelle ore di programmazione, entro le date 

3. Orario definitivo d’insegnamento 

4. Impegni Integrativi 
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indicate dall’INVALSI. Qualora non fossero sufficienti le ore di programmazione, 
le ore per la correzione rientrano tra le attività funzionali all’insegnamento di 
cui all’art. 29, c 3 lett. b. 

o La somministrazione delle prove nazionali per le classi III della scuola secondaria 
di I grado (computer based) viene effettuata nel mese di aprile, nell’ambito di 
un range temporale individuato dall’INVALSI. 
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SCUOLA dell’INFANZIA a.s. 2025/2026 

 
 DATA SEDE ORARIO ATTIVITA’ Art. 29 

Comma 
3 Lett. a 

40 h 

Art. 29 
Comma 3 

Lett. b 
40 h 

 SETTEMBRE 2025 

 1 Pascoli 10.00 – 11.00 Collegio 
• Avvio anno scolastico 

1  

 2 VT 9.00 – 12.00 Dipartimenti 
Verifiche e accoglienza 
Linee comuni programmazione 
Orario provvisorio 

3  

 3 VSG 9.00 – 12.00 Dipartimenti 
Verifiche e accoglienza 
Linee comuni programmazione 
Orario provvisorio 

3  

 5 Pascoli 09.00-11.00 Collegio 
• Progettazione Annuale 

2  

 

8 
Via San 

Giovanni 

 
9.00-11.00 

Dipartimenti 
Verifiche e accoglienza 
Linee comuni programmazione 
Orario provvisorio 

2 

 

 

9 Corso Europa 

 
9.00-11.00 

Dipartimenti – FORMAZIOINE 
SEZIONI 
Verifiche e accoglienza 
Linee comuni programmazione 
Orario provvisorio 

2 

 

 11.30-13.30 Incontri continuità 
INFANZIA/PRIMARIA 

2 
 

 

10 

Sedi di servizio 9.00-11.00 DIPARTIMENTI ACCOGLIENZA 
PLESSI 

2 
 

 Modalità 
telematica 

17.30-18.30 Incontro con le famiglie 
1 

 

 22 Pascoli 17.00 – 19.00 Collegio 
• Aggiornamento  

Documenti strategici e 

Regolamenti di Istituto 

2  

 TOTALE 17 0 

p Progressivo  17 0 

 OTTOBRE 2025 

 30 
Previa approvazione 

Consiglio di Istituto 

Sedi di servizio 16.30-17.30 Intersezione  
Elezioni Rappresentanti 

 1 

 TOTALE 0 1 

 Progressivo  17 1 

 NOVEMBRE 2025 

5. Attività funzionali all’insegnamento (art. 29, c 3, lett. a-b-c CCNL) 
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 11 Corso Europa 
 

16.30 – 18.30 Insediamento 
Consiglio di Intersezione 

• Programmazione didattica 
• Programmazione uscite 

didattiche 

 2 

 24 Pascoli  
17.00-19.00 

Collegio  
• Approvazione PTOF 
• Iscrizioni a.s. 2026/2027 
• Open day 

2  

 TOTALE 2 2 

 Progressivo  19 3 

 DICEMBRE 2025 

 9 Sedi di servizio 16.00-18.00 Colloqui con le 
famiglie 

2  

 TOTALE 2 0 

 Progressivo  21 3 

 GENNAIO 2026 

 8 Via San 
Giovanni 

16.30-18.30 Dipartimenti 

Verifiche intermedie 

Programmazione condivisa 

2  

 TOTALE 2 0 

 Progressivo  23 3 

 FEBBRAIO 2026 

  26 Pascoli 17.00-18.30 Collegio 

• Valutazione d’istituto - esiti 
primo quadrimestre 

1 ½   

 TOTALE 1 ½  0 

 Progressivo  24 ½  3 

 MARZO 2026 

  10 Sedi di servizio 16.30-18.30 Intersezione 
Verifica andamento della 
programmazione  
(1°h solo docenti) 

 2 

TOTALE 0 2 

Progressivo  24 ½  5 

APRILE 2026 

21 Sedi di servizio 16.00 – 18.00 Colloqui con le 
famiglie 

2  

TOTALE 2 0 

Progressivo  26 ½  5 

MAGGIO 2026 

5 Corso Europa 
 

 

16.30-18.30 Intersezione 
Aggiornamento andamento 
attività didattiche 

 2 

13 Via Tevere 16.00 – 17.30 Dipartimenti  
Prove di verifica di fine anno 

1 ½   

18 Pascoli 17.00-18.30 Collegio 
• Adozioni libri di testo 

1 ½   

TOTALE 3 2 

Progressivo  29 ½  7 

GIUGNO 2026 

 30 Pascoli 16.00 – 18.00 Collegio 
• Valutazione PTOF 

• Adempimenti finali 

2  
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TOTALE 2 0 

Progressivo  30 ½  7 

 

SCUOLA PRIMARIA a.s. 2025/2026 

DATA SEDE ORARIO ATTIVITA’ Art. 29 
Comma 
3 Lett. a 

40 h 

Art. 29 
Comma 3 

Lett. b 
40 h 

SETTEMBRE 2025 

 1 Pascoli 10.00 – 11.00 Collegio 
• Avvio anno scolastico 

1  

 5 Pascoli 09.00-11.00 Collegio 
• Progettazione Annuale 

2  

8 C. Europa 
 

09.00-11.00 Dipartimenti 
Verifiche e accoglienza 
Linee comuni programmazione 
Orario provvisorio 

2  

 9 
C. Europa 

 

09.00-11.00 Dipartimenti 
Verifiche per classi parallele 
Orario provvisorio 

2  

11.30 – 13.30 Incontri continuità 
INFANZIA/PRIMARIA 2 

 

 10 Sedi di servizio 9.00-11.00 DIPARTIMENTI ACCOGLIENZA 
PLESSI 2 

 

 22 Pascoli 17.00 – 19.00 Collegio 

• Aggiornamento  
Documenti strategici e 

Regolamenti di Istituto 

2  

TOTALE 13 0 

progressivo  13 0 

 

 OTTOBRE 2025 

 30 

Previa approvazione del 

Consiglio di Istituto 

Sedi di servizio 16.30-17.30 Interclasse  
Elezioni Rappresentanti 

 1 

 TOTALE 0 1 

 progressivo 13 1 

 NOVEMBRE 2025 

 10 C. Europa 
 
 

17.00 – 19.00 Interclasse prime e seconde classi 

Insediamento 

• Programmazione didattica 

• Programmazione uscite 

didattiche 

 2 

   12 C. Europa 
 
 

17.00 – 19.00 Interclasse terze e quarte classi 

Insediamento 

• Programmazione didattica 

• Programmazione uscite 

didattiche 

 2 
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 13 C. Europa 
 

17.00 - 18.30 Interclasse quinte classi 

Insediamento 

• Programmazione didattica 
• Programmazione uscite 

didattiche 

 1 ½  

 24 Pascoli  17.00-19.00 Collegio  
• Approvazione PTOF 
• Iscrizioni a.s. 2026/2027 
• Open day 

2  

 TOTALE 2 5 ½  

 Progressivo  15 6 ½  

 DICEMBRE 2025 

 10 Sedi di servizio 16.30 – 19.30 Colloqui con le 
famiglie 

3  

 TOTALE 3 0 

 Progressivo  18 6 ½  

 GENNAIO 2026 

 8 Via Asproni 17.00-19.00 Dipartimenti 

Prove intermedie per classi 

parallele 

2  

 TOTALE 2 0 

 Progressivo  20 6 ½  

 FEBBRAIO 2026 

 Da calendarizzare 
nel periodo tra 

il 2 e il 14 

  Scrutini 1° Q   

  26 Pascoli 17.00-18.30 Collegio 

• Valutazione d’istituto - esiti 
primo quadrimestre 

1 ½   

 TOTALE 1 ½  0 

 Progressivo  21 ½   6 ½  

 MARZO 2026 

 11 Sedi di servizio 17.00-19.00 Interclasse 
• Verifica andamento della 

programmazione  
• Verifica PDP 
• Misure dispensative e/o 

compensative prove Invalsi 
(1°h solo docenti) 

 2 

TOTALE 0 2 

Progressivo  21 ½  8 ½  

APRILE 2026 

20 Sedi di servizio 16.30 – 19.30 Colloqui con le 
famiglie 

3  

TOTALE 3 0 

Progressivo  24 ½  8 ½  

MAGGIO 2026 

4 C. Europa 
 

17.00-19.00 Interclasse prime e seconde classi  
• Verifica attuazione 

programmazione 

 2 

5 Via Asproni 17.00 – 19.00 Dipartimenti 
Prove di fine quadrimestre per classi 
parallele 

 
Fuori computo perché in 

orario di programmazione 
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6 C. Europa 
 

17.00-19.00 Interclasse classi terze e quarte  
• Verifica attuazione 

programmazione 
• Proposte libri di testo 

 2 

7 C. Europa 
 

 17.00 – 18.30 Interclasse classi quinte  
• Verifica attuazione 

programmazione 
• Proposte libri di testo 

 1 ½  

18 Pascoli 17.00-18.30 Collegio 
• Adozioni libri di testo 

1 ½   

TOTALE 1 ½  5 ½  

Progressivo  26 14 

GIUGNO 2026 

Da calendarizzare 

nel periodo tra il 

9 e il 19 

  Scrutini 2° Q   

 25 Sedi di servizio 9.30 – 10.30 Presentazione alle famiglie 
documento di Valutazione di 
fine quadrimestre  

1  

 30 Pascoli 16.00 – 18.00 Collegio 
• Valutazione PTOF 

• Adempimenti finali 

2  

TOTALE 3 0 

Progressivo  29 14 

 

 

SCUOLA SECONDARIA a.s. 2025/2026 

DATA SEDE ORARIO ATTIVITA’ Art. 29 
Comma 
3 Lett. a 

40 h 

Art. 29 
Comma 3 

Lett. b 
40 h 

SETTEMBRE 2025 

 1 Pascoli 10.00 – 11.00 Collegio 
• Avvio anno scolastico 

1  

  

 

5 

 
 

Pascoli 

09.00-11.00 Collegio 
• Progettazione Annuale 

2  

11.00-14.00 Consigli di classe (3 classi)  1h per classe 

 8 
 

Pascoli 
 

 
08.00-10.00 

Dipartimenti 
Verifiche per classi parallele 
Orario provvisorio 

2  

10.00-13.00 Consigli di classe (3 classi)  1h per classe 

 9 
Corso Europa 

 

 
08.00-14.00 

  
Consigli di classe (6 classi) 

 1h per classe 

 

 10 

 
Corso Europa 

 
08.00-14.00 

 

   
   Consigli di classe (6 classi) 
 

 
1h per classe 

 22 Pascoli 17.00 – 19.00 Collegio 

• Aggiornamento  

2  
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Documenti strategici e 

Regolamenti di Istituto 

TOTALE 7 1+x* 

progressivo 7 1+x* 

 

 OTTOBRE 2025 

 30 

Previa approvazione 

Consiglio di Istituto 

Pascoli 16.30-17.30 Consigli di classe 
Elezioni Rappresentanti 

 1 

 TOTALE 0 1 

 progressivo 7 2+x* 

 NOVEMBRE 2025 

  

 
Dal 14 al 21 

 
 

Pascoli 
 
 

 
 
15.00 – 18.00 

Insediamento 

Consigli di classe 

(primi 40 min. solo docenti) 

- Consiglio orientativo 

classi TERZE 

  
 

1h per classe 

  

24 

Pascoli  17.00-19.00 Collegio  
• Approvazione PTOF 
• Iscrizioni a.s. 2026/2027 
• Open day 

2  

 TOTALE 2 X 

 Progressivo  9 3+X* 

 DICEMBRE 2025 

 11 Pascoli 15.30 – 18.30 Colloqui con le 
famiglie 

3  

 TOTALE 3 0 

 Progressivo  12 3+X * 

 GENNAIO 2026 

 8 Pascoli 15.00 – 17.00 Dipartimenti 

Prove di fine quadrimestre per 

classi parallele 

2  

 TOTALE 2 0 

 Progressivo  14 3+X* 

 FEBBRAIO 2026 

 Da calendarizzare 
nel periodo tra 

il 2 e il 14 

Corso Europa  Scrutini 1° Q   

   

26 

 
Pascoli 

 
17.00-18.30 

Collegio 

• Valutazione d’istituto - esiti 
primo quadrimestre 

1 ½   

 TOTALE 1 ½  0 

 Progressivo  15 ½  3+X * 

 MARZO 2026 

  

 

Dal 9 al 16 

 
 

Pascoli 

 
 
15.00-18.00 

Consigli di classe 
• Verifica andamento della 

programmazione  
• Verifica PDP 
• Misure dispensative e/o 

compensative prove Invalsi 
(primi 40 min. solo docenti) 

  
 

1h per classe 

TOTALE 0 X 

Progressivo  15 ½  4+X * 
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APRILE 2026 

22 Pascoli 15.30 – 18.30 Colloqui con le 
famiglie 

3  

TOTALE 3 0 

Progressivo  18 ½  4+X * 

MAGGIO 2026 

 
 5 

 
Pascoli 

15.00 – 17.00 Dipartimenti 
Prove di fine quadrimestre per classi 
parallele 

  

 
Dall’8 al 15 

 
Pascoli 

15.00-18.00 Consigli di classe 
• Verifica andamento della 

programmazione  
• Verifica PDP 

(primi 40 min. solo docenti) 

  
 

1h per classe 

 18 Pascoli 17.00-18.30 Collegio 
• Adozioni libri di testo 

1 ½   

TOTALE 1 ½  X 

Progressivo  20  5+X * 

GIUGNO 2026 

Da calendarizzare 

nel periodo tra 

l’8 e il 19 

 
Corso Europa 

 Scrutini 2° Q   

 
30 

 
Pascoli 

 
16.00 – 18.00 

Collegio 
• Valutazione PTOF 

• Adempimenti finali 

2  

TOTALE 2 0 

Progressivo  22 5+X * 

 

*il totale delle ore funzionali è variabile in base alla propria titolarità su più classi. Sarà responsabilità dei docenti 
tenere sotto controllo l’eventuale superamento delle 40 ore previste nell’arco dell’anno scolastico.  


